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Per poter accedere al portale online del "RUNTS" e gestire le proprie domande, le 

organizzazioni devono disporre di alcuni mezzi di comunicazione digitale. In questi 

mesi abbiamo ricevuto dalle associazioni numerose domande sull'utilizzo di SPID, PEC 

e firma digitale. Per aiutare chiunque abbia domande simili, abbiamo deciso di racco-

gliere e condividere con voi le risposte. 

Per accedere alla piattaforma RUNTS, è possibile scegliere tra SPID (Sistema Pubblico 

di Identità Digitale) e Carta d'Identità Elettronica (CIE).  

Lo SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) è un sistema che consente a cittadini e 

imprese di accedere ai servizi online forniti dalla pubblica amministrazione e da istitu-

zioni private, accettando lo SPID come metodo di identificazione. Con lo SPID è possi-

bile confermare la propria identità una sola volta e poi utilizzare queste credenziali 

per accedere a una serie di servizi. 

Per gestire i documenti richiesti sulla piattaforma, sono necessarie la PEC e la firma 

digitale. 

La PEC, che sta diventando sempre più importante per lo scambio di informazioni con 

la pubblica amministrazione, è tenuta a ricevere e inviare comunicazioni indispensa-
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bili con gli uffici pubblici. 

La firma digitale garantisce l'integrità di un documento o 

messaggio digitale e conferma che il messaggio proviene 

effettivamente dal mittente specificato. 

I documenti devono essere sempre presentati in formato 

pdf/A e sottoscritti con la firma digitale della persona che ha 

presentato la domanda di registrazione e sono identificabili 

con il codice fiscale. 

Alla luce di questi requisiti, il CSV Alto Adige ha deciso di uti-

lizzare nel 2023 il provider Lepida per lo SPID e di scegliere 

Aruba per la PEC e la firma digitale. Nelle raccomandazioni 

che seguono, ci concentriamo sui servizi di questi fornitori e 

rispondiamo alle vostre domande specifiche sulle loro offer-

te. Se avete bisogno di una consulenza, potete fissare un 

appuntamento con noi. Saremo lieti di fornirvi consulenza e 

assistenza. Se avete domande su altri fornitori, fatecelo sape-

re prima della consultazione. 

Di seguito troverete le risposte alle 
domande più frequenti su SPID, PEC e firma 
digitale. 

Quanto costano questi servizi con la consulenza e l'attivazione concreta da parte del CSV Alto 

Adige ODV?  

Attivazione SPID = gratuita  

Attivazione PEC nel 1° anno gratuita, dal 2° anno 14,99 Euro  

Firma digitale: 69,00 euro di tassa di registrazione per 3 anni  

Come si usa lo SPID? 

Per utilizzare lo SPID, è necessario creare un account presso un fornitore di SPID come Lepida e autenticarsi con i 

propri dati personali. Una volta fatto questo, è possibile utilizzare SPID per accedere a diversi servizi online. Con 

SPID si può accedere a tutti i servizi online che visualizzano l'opzione "ENTRA CON SPID". Selezionate LepidaID dal 

menu a tendina "ENTRA CON SPID". Inserire l'indirizzo e-mail e la password. Confermare l'accesso tramite l'app 

LepidaID. È possibile autenticarsi in diversi modi: 

Ricevendo una notifica push sullo smartphone 

 Copiando il codice OTP (One Time Password) fornito dall'applicazione. 

 Scansionando il codice QR sull'accesso 
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Come creare un PDF/A? 

Esistono diversi convertitori di PDF online, come PDF24 - https://tools.pdf24.org/de/pdf-in-pdfa, che supportano 

questo formato e possono convertire i PDF in formato PDF/A. La gestione è molto semplice e gratuita. Non è ne-

cessario installare o impostare nulla.  

Utilizzare la casella di selezione dei file per selezionare i file PDF che si desidera convertire in file PDF/A. Avviare la 

conversione dei PDF in file PDF/A facendo clic sul pulsante Converti. Salvare i file PDF convertiti in PDF/A utilizzan-

do il pulsante Download. 

Quando scadono SPID e PEC e come vengo avvisato?  

Con lo SPID, è necessario cambiare la password ogni 6 mesi (nel caso di Lepida). Per farlo, riceverete tempestiva-

mente un'e-mail dal vostro provider con un link dove potrete cambiare la password. Tuttavia, se non si utilizza lo 

SPID (nel caso di Lepida) per 2 anni, il servizio viene automaticamente revocato.  

La PEC, invece, ha validità annuale e deve essere rinnovata. Se avete utilizzato il nostro servizio per preparare la 

PEC, sarete contattati da noi non appena la PEC sta per scadere. 

Cosa succede se non si ha bisogno dello SPID per un periodo di tempo più lungo?  

Se non si utilizza lo SPID (per Lepida) per 2 anni, il servizio verrà revocato e sarà necessario riattivare lo SPID. 

Come firmare un documento con la firma digitale?  

A tal fine, è necessario collegarsi al sito web https://sws.firmacerta.it/SignEngineWeb/. Fare clic su "Seleziona file" 

e selezionare il documento da firmare. Alla voce "Tipo di firma" selezionare CAdES (.p7m) o PAdES (.pdf), a secon-

da del formato richiesto.  

Più in basso, inserite il "Dispositivo assegnato" e il PIN alla voce "Dispositivo assegnato". Infine, inserite il codice 

OTP ricevuto via SMS e fate clic su "Firma". Il documento firmato si trova ora nella cartella dei download. 

Ci sono differenze nell'uso di questi servizi su PC e telefono cellulare?  

Quando si utilizzano SPID, PEC e firma digitale sul cellulare o sul PC, di solito non ci sono differenze significative. È 

sufficiente installare l'applicazione corrispondente sul cellulare e accedere con i propri dati di accesso. 

Di che tipo di telefono cellulare avete bisogno? 

Uno smartphone con sistema operativo Android, iOS, EMUI o HarmonyOS 

Ci auguriamo che questi consigli vi siano utili. Se avete altre domande o dubbi, non esitate a contattarci o a 

fissare un appuntamento (info@dze-csv.it). 

https://tools.pdf24.org/de/pdf-in-pdfa
mailto:info@dze-csv.it
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Buone notizie: LA COMUNICAZIONE RELATIVA AL  
5 PER MILLE È ARRIVATA! 

In particolare, si prega di cercare nella colonna "5 per mille 2022" e selezionare la riga "elenco complessivo dei beneficiari" nel 

menu. A questo punto è possibile eseguire la funzione di ricerca. 

Al seguente link sono indicati i beneficiari, con le preferenze e i fondi, che possono beneficiare del co-

siddetto "5 per mille" per l'anno 2022. 

 https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/area-tematica-5x1000 

https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/area-tematica-5x1000
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Per gli interessati dell’Accademia CSV Alto Adige è 
disponibile una ricca offerta di formazione e aggiornamento  

Vi segnaliamo che il programma del nostro attuale ciclo di formazione "Dirigenti femminili nel Terzo Settore" 

è in continua espansione, come potete vedere anche dal link alla nostra pagina.  

https://dze-csv.it/weibliche-fuehrungskraefte-im-dritten-sektor/  

Tutte le donne impegnate nel settore associativo su base volontaria o anche come dipendenti o libere pro-

fessioniste sono benvenute!  

Dirigenti femminili nel Terzo Settore 

Un altro focus riguarda i diversi argomenti che ruotano attorno al fenomeno "mondo digitale" e al suo signi-

ficato. I seguenti eventi sono programmati online tramite Zoom: 

Mondo digitale 

13.09.2023: dalle ore 18.00 alle ore-19.30 - Sicurezza del Computer e delle Mail, cosa fare in casi estremi? 

27.09.2023: dalle ore 18.00-alle ore 19.30 - Le nuove periferiche, tablet, nuovi smartphone  

11.10.2023: dalle ore 18.00- alle ore 19.30 - Usare Excel come database clienti  

25.10.2023: dalle ore 18.00 alle ore 19.30 - Fotoritocco  

Possibilità e pericoli dell’intelligenza artificiale per il mondo delle associazioni 

IN PRESENZA A BOLZANO (LUOGO ANCORA DA DEFINIRE) 30.11.2023: a partire dalle ore 17.00 “relazione ed 

incontro con esperti a sorpresa sulle possibilità e i pericoli dell’intelligenza artificiale per il mondo delle asso-

ciazioni”  

Sono aperte da subito le iscrizioni a tutte le date!  

 info@dze-csv.it 

https://dze-csv.it/weibliche-fuehrungskraefte-im-dritten-sektor/
https://dze-csv.it/suedtiroler-profis-im-ehrenamt/

