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1. “Portale Organizzatori Professionali” klicken.
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2. “I miei Programmi musicali” klicken (oben rechts). Es 6ffnet sich folgende Ubersicht tiber die musikalischen Programme:
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a. Unter ,,da assegnare“ findet ihr die musikalischen Programme, die ihr noch den Musikern zukommen lassen misst

b. Unter ,,assegnati“ findet ihr die musikalischen Programme, die ihr den Musikern bereits habt zukommen lassen, die diese aber
noch nicht ausgefillt und euch zuriickgesendet haben

c. Unter ,da riconsegnare findet ihr dann die musikalischen Programme, die euch die Musiker ausgeflillt und zurtickgesendet
haben, die ihr noch an die SIAE zuriickgeben musst

d. Unter ,Riconsegnati“ findet ihr dann die musikalischen Programme, die ihr der SIAE bereits zuriickgegeben habt



3. Beim ,Elenco programmi musicali da assegnare” findet ihr dann die einzelnen musikalischen Programme, die den Veranstaltungen
zugeordnet wurden, hier auf ,Assegna”“ klicken.
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Es 6ffnen sich folgende Optionen zur Zuweisung der musikalischen Programme:

Professionale

< Assegnazione programma musicale

Scegli il direttore d'esecuzione

+ SELEZIONA DA PRECEDENT| ASSEGNAZIONI

INDICA IL DIRETTORE D'ESECUZIONE

* testo di responsabilts sulla indicazione del nome da parte dellorganizzatore

COGNOME

EMAIL*

CODICE FISCALE

( cerca )

( CONFERMA )

Complesso= Namen der
Band/Musikkapelle/DJ
schreiben

- ,Seleziona da Precedenti Assegnazioni“ hier werden euch
dann spater die Musiker vorgeschlagen, die euch schon einmal ein
musikalisches Programm Uber das neue System haben zukommen
lassen

- Indica direttore d’esecuzione” hier konnt inr den Musiker Uber
seine E-Mail-Adresse suchen

i.  Wenn der Musiker bereits das Portal benutzt, werden seine Daten
gefunden, ihr konnt ihn auswahlen und bestatigen

ii. Wenn der Musiker das Portal noch nie benutzt hat, erscheint unten
unter ,Non hai trovato il direttore d’esecuzione che cercavi“ das Feld
Invia invito” das ihr anklicken konnt und das dem Musiker eine
automatische E-Mail mit dem Link zur Registrierung auf dem Portal
zukommen lasst.



5. Sobald der Musiker das Musikalische Programm ausgefillt und euch zuriickgesendet hat findet ihr es unter ,da riconsegnare®.
Drickt auf ,riconsegna“ und somit wird es an die SIAE geschickt.
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Hier findet ihr dann die musikalischen
Programme, die ihr der SIAE
zugesendet habt.




